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Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet

DECRET D’ALCALDIA

ASSUMPTE:

Adhesié al model de Quadre de Classificacié de la Documentacié Municipal
(QdCM), elaborat a partir de la iniciativa de la Direccié General d’Arxius, en el
marc de les accions previstes en la subvencié del Departament de Cultura de la
Generalitat de Catalunya 2021 (EXP. X2020001005)

EXPOSICIO DE MOTIUS

El sistema de classificacio és I'element clau del sistema de gestié documental i és un
dels requisits que garanteix la seva fiabilitat, ja que és un reflex dels processos de
treball i de les activitats de cada organitzacié6. En un entorn de tramitacié de
documents i expedients electronics la classificacié adquireix un protagonisme especial
a I'hora d’assegurar el funcionament correcte de tot el sistema i la coordinacié entre els
diferents processos de gestido documental. De fet, com a principal instrument de control
d'un sistema de gesti6 de documents (ISO 15489), possibilita la identificacié dels
documents i la seva agrupacio fisica o intel-lectual en expedients.

La gestid dels documents i el seu arxivament implica identificar la informacio,
categoritzar els documents, retenir-los un periode de temps especificat, efectuar la
disposicido de documents que 'organitzacié no esta obligada a retenir, preservar una
traca d’auditoria de totes les accions relacionades amb els documents, etc. Classificar
els expedients administratius, des d’un punt de vista funcional, assegura que estan
relacionats amb els processos, les activitats i les transaccions que documenten.
Aquesta classificacié implica que sigui més facil trobar-los i recuperar-los quan calgui,
gestionar el seu accés, avaluar-los i disposar-ne d’acord amb la normativa vigent.

La primera estructura de classificacié6 documental de I'Ajuntament de Sant Viceng de
Castellet prové del Pla Pilot d’Arxius Itinerants (1992-1994) portada a terme per 'Area
de Cultura de la Diputaci6 de Barcelona i I'Associacié d’Arxivers de Catalunya:
I'objectiu, la creacid de diferents servies d’'arxiu en petits i mitjans municipis. Al
finalitzar el Pla Pilot, I'abril de 1994, es crea formalment el Servei d’Arxiu Municipal de
I'Ajuntament de Sant Viceng de Castellet, compartint el personal técnic arxiver amb els
altres dos ajuntaments de la comarca del Bages que havien participat en I'experiéncia.
El QdC que

es va implantar estava basat en un model d’estructura organic — funcional (Josep
Matas, 1989) que prioritzava el tractament de la documentacioé historica. El seu Us ha
estat majoritari al conjunt d’ajuntaments catalans, incorporant progressivament la
classificacié dels documents administratius i de gestié. Malgrat tot, I'estructura de
quadre no podia reproduir ni les vincles documentals ni les necessitats derivades de I
evolucié i modernitzacioé de les administracions publiques.

En aquest sentit 'any 2014, liderat pel Departament de Cultura la Generalitat de
Catalunya, es va nomenar un grup de treball encarregat del disseny d’un nou quadre

Lo
s

Plaga de I'Ajuntament, 10 - 08295 Sant Viceng de Castellet. Tel. 936930611 - Fax 936930610 - www.svc.cat - A/e: svcastellet@svc.cat




DOCUMENT

ORGAN REFERENCIA

DECRET ARXIU GENE2020000984
i ifi o SIGNATURES
COSf'dSﬁ‘}E[ffg\a’ffﬂfgj_'ﬁ3f4_921258bbf307 1.- Josep Marti Cano (SIG) (Sr. Josep Marti i Cano, Alcalde accidental), 06/08/2021 14:14

Origen: Administracio

Identificador document: ES_L01082628 _2021_50472674

Data d'impressié: 26/02/2026 08:44:25
Pagina 2 de 4

2.- BPM. 2021LLDC000793 06/08/2021

u
o
[+]
O
Q
]
(s}
]
©
X
3
©
Q
©
[
=}
o
°
Q
@
S
=
E
Q
>
[
k=l
5
i=2
Q
(2]
5
o
©
T
]
o}
;
=
o
o
©
he]
K]
2
1%}
c
S
7
[
@
2
€
©
s
3
j=
[
k=]
g
3
@
o
Q
c
X}
1]
=
@
Q
o
>
@
P
=3
=

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet

per a Ajuntaments i Consells Comarcals, que esdevingués un instrument técnic basat
en la normativa técnica i juridica més actual, adaptada a la realitat de I'administracio
del segle XXI, que permeti als ajuntaments i consells comarcals catalans que I'adoptin,
el compliment de I'actual normativa en mateéria de gestid6 documental i transparéncia.
En aquest grup, amb representacid de totes les administracions catalanes hi va
participar també I'Ajuntament de Sant Vicen¢ de Castellet en representacié de
I’Administracio Local.

El model de quadre sorgit, anomenat Quadre de Classificacié d’Ajuntaments i Consells
Comarcals (QdCAC) va ser presentat a gener de 2017, pensat com a instrument
estable que només s'actualitzara per evolucié del marc normatiu, per possibles
delegacions de funcions per part d'altres administracions publiques o per qualsevol
altre motiu que pugui afectar a les competéncies i funcions dels ajuntaments i consells
comarcals. El cataleg de procediments /séries, en canvi, esta pensat per ser una eina
en constant evolucié que s’actualitzara a mesura que el col-lectiu professional detecti
noves necessitats i propostes.

En referéncia a I'Ajuntament de Sant Viceng de Castellet actualment, després d’'un
impas en el qual es va contractar una empresa consultora amb I'objectiu d’'implantar un
meétode de treball basat en un llistat de tramits, tedricament basat en el QdCAC, pero
que en realitat ha suposat problemes tant per la gestié com per la captura d’'informacié
i les dades que contenen els documents, s’esta reconduint la situacié cap a una
normalitat tant pel que fa la gestié documental com pel que fa la gesti6 integral dels
processos d’adequacio a la gestio electronica de documents.

En aquest sentit 'Ajuntament va presentar un projecte a la convocatoria de
subvencions del Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya 2021. El
projecte aprovat és la implantacié del Quadre de classificacio d’Ajuntament i Consells
Comarcals, la integracié en el gestor documental Matrix i la conversié dels processos
documentals. L’objectiu, reconduir la situacio i unificar el sistema de gestié documental
corporatiu.

En data 4 d’agost de 2021 la Tecnica de Gestié Documental i Arxiu de I'Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet emet informe, en el qual es disposa, entre d’altres el seguent:

“1) El sistema de classificaci6 és lelement clau del sistema de gestio
documental i és un dels requisits que garanteix la seva fiabilitat, ja que és un
reflex dels processos de treball i de les activitats de I'organitzacié. En un entorn
de tramitaci6 de documents i expedients electronics aquesta adquireix un
protagonisme especial a 'hora d’assegurar el funcionament correcte de tot el
sistema, i la coordinacio entre els diferents processos de gestié documental.

2) Que actualment s’esta treballant en la normalitzacié dels processos
documentals i dels instruments de gesti6 corporatius amb [lobjectiu de
reconduir la situacié cap a un entorn que garanteixi tant el compliment normatiu
com la racionalitat i eficiencia com a organitzacio.
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3) Que el Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya, en el marc
de les subvencions per al disseny i implantaci6 d’'un sistema de gesti6 de
documents en arxius d’entitats locals i universitats publiques, ha aprovat el
projecte presentat per I'Ajuntament de Sant Viceng de Castellet: “Implantacio
del Quadre de classificacié d’Ajuntament i Consells Comarcals, la integracié en
el gestor documental Matrix a partir de la conversié dels documents del sistema
anterior a un sistema de gestié documental”. En aquest sentit la implementacio
del QdCAC és la base de construccio del procés de recuperacié i normalitzacio.

4) Cal procedir a 'adhesié al model del Quadre de Classificacié d’Ajuntaments i
Consells Comarcals del Departament de Cultura de la Generalitat de
Catalunya, com a instrument clau per a una recuperacié i normalitzacio, tant
dels sistemes de treball com d’un sistema de gestié corporatiu que garanteixi
l'operativitat, 'adequacioé normativa i tecnica i la captura de la informacio, les
dades i els documents a partir d'un sistema documental unic de tota la
documentaci6 de I’Ajuntament de Sant Viceng de Castellet.”

Respecte el susdit informe el Secretari de la Corporacié ha emés nota de conformitat,
en el marc d’alld que disposa l'article 3.4 del Reial Decret 128/2018, de 16 de marg,
pel qual es regula el régim juridic dels funcionaris de I’Administracié Local amb
habilitacié de caracter nacional.

FONAMENTS DE DRET

La Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’Arxius i Documents (LAD), establia I'obligatorietat,
per part de totes les administracions publiques, de disposar d’'un sistema de gestio
documental que abastés el tractament arxivistic dels documents des del mateix
moment de la seva creacio, adoptant els preceptes aprovats per la Norma UNE/ISO
15489/2000, com norma técnica d’estandaritzacio de la gestié documental que exigeix
d'un Quadre de Classificacioé funcional com a eix vertebrador de tot el sistema de
gestié documental.

La Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacio Publica i
Bon Govern, estableix I'obligatorietat de de l'ordenacié “tematica” de la informacio,
seguint el Quadre de Classificaci6 Documental corporatiu.

La Llei 20/2015, de 29 de juliol, de modificacié de la Llei 10/2001, no tan sols pretén
remarcar I'obligatorietat, que té cada administracio, de disposar d’'un uUnic sistema de
gestio documental, i en aquest sentit encara reforca més el paper fonamental del
Quadre de Classificacié incorporant al conjunt del sistema la documentacié en fase
inactiva, la qual cosa esta directament vinculada als de la Llei de Transparéncia.

La Llei 39/2015, d'1 doctubre, de Procediment Administratiu Comu de les

Administracions Publiques determina I'obligatorietat d’aplicacié de I'Esquema Nacional

d’'Interoperabilitat i de les Normes Teécniques d’Interoperabilitat que se’n deriven. La

Guia d’Aplicacié de la Norma Técnica d’Interoperabilitat defineix la classificacié com a

un dels processos de gestié de documents electronics (apartat 7) que permet establir
..é&._
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vincles entre diferents documents i expedients electronics, facilitar la recuperacié de
documents electronics d’'una funcid/activitat concreta, definir nivells de seguretat i
accés per a la documentacio, assignar els terminis de conservacid, d’acord amb els
valors dels documents i els calendaris de conservacio i facilitar la definici6 de
dictamens, realitzant accions de conservacioé coherents. Aquest procés és impensable
sense un QdC que inclogui un calendari de conservaci6 i accés i, lbgicament, sense un
gestor documental inclds en el software de gestid.

Atés el que disposa l'article 21.1.s) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les
Bases del Regim Local i amb el que estableix l'article 53.1.u) del Decret Legislatiu
2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei municipal i de régim
local de Catalunya.

Considerant el decret I'Alcaldia-Presidéncia nim. 117, del 7 de febrer del 2020 de
delegacid i facultats genériques i especifiques als regidors.

D’acord amb tot aixo,
RESOLC:

PRIMER.- ADHERIR I'Ajuntament de Sant Vicenc de Castellet al model de Quadre de
Classificacié d’ajuntaments i consells comarcals (QdCAC) per tal de poder adoptar i
usar els instruments que en formen part: el quadre de classificacid, propiament dit, i el
Cataleg de processos/séries.

SEGON.- COMUNICAR Tr'adhesioé al model del Quadre de Classificacié d'ajuntaments i
consells comarcals (QdCAC) al Departament de Cultura de la Generalitat de
Catalunya.

Sant Viceng de Castellet a la data de la signatura electronica.

L’Alcalde accidental
Josep Marti i Cano
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