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RESPONSABLE POLÍTIC:    RESPONSABLE TÈCNIC: 

 

Carme Jiménez i Fernández    Miquel Colom i Canal 

Regidora d’Administració     Secretari acumulat 

@: jimenezfc@svc.cat      

 

 

PRESENTACIÓ DEL SERVEI 

 

Serveis Jurídics és un servei integrat dins de l’Àrea de Serveis Interns de l’Ajuntament que 

ofereix assessorament jurídic administratiu a les diferents àrees de l’Ajuntament, especialment 

en matèria de contractació, a més de gestionar i tramitar procediments propis. 

 

 

QUÈ FEM? 
 

● Fe pública i assessorament legal preceptiu i assistència als òrgans de govern 

● Assessorament jurídic i tècnic en els diferents serveis i àrees municipals. 

● Impuls de tots els expedients de contractació d’obres,  serveis, subministrament, privats, 
acords marc. 

● Impuls de tots els expedients de convenis interadministratius. 

● Emissió d’informes jurídics preceptius en els procediments administratius que ho 
requereixen. 

● Suport en la definició i aplicació dels procediments. 

● Publicacions al BOP, DOGC I BOE 

● Instrucció, tramitació i informe dels expedients de responsabilitat patrimonial. 

● Assessorament jurídic en la redacció i formulació de propostes de Reglaments i Ordenances 
Municipals 

●Organització i suport en tots els processos electorals convocats per les diferents 
administracions i la tramitació de l’expedient relatiu a la constitució del Consistori 

● Accés a la informació del registre de la Propietat per a necessitats municipals. 

● Gestió del Portal de Transparència. 

● Gestió de les convocatòries i actes dels òrgans col·legiats. 

● Substitucions de la Secretaria General. 
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A QUI ENS ADRECEM? 
 
Som un servei intern d’assessorament administratiu de l’Ajuntament. 

 
També estem directament al servei de la ciutadania, en relació als expedients de 
responsabilitat patrimonial. 
 
 
EL NOSTRE COMPROMÍS 
 
Emetre els informes jurídics de tràmit en termini inferior al preceptiu, sempre que els 
expedients estiguin complerts. 
 
Donar suport als diferents serveis per tal de que puguin tramitar els expedients amb garantia 
jurídica per la ciutadania i per l’Ajuntament. 
 
Atenció personalitzada en els expedients de responsabilitat  
 

 

AJUDEU-NOS A MILLORAR 
 
Per tal de millorar el servei i garantir l’acompliment dels nostres compromisos us sol·licitem 
que: 
 

. Ens comuniqueu qualsevol incidència o anomalia que detecteu al nostre servei. 

. Formuleu les queixes i suggeriments de millora que estimeu adients. 

 
 
DADES DE CONTACTE 
 

Serveis jurídics 

Ajuntament de Sant Vicenç de Castellet 

Plaça de l’Ajuntament, 10 

08295 Sant Vicenç de Castellet 

Telf. 93 693 06 11 

 

 

HORARI 
 
De dilluns a divendres, de 8:00 a 14:00 h 
 


